M OFFRE D’EMPLOI

’ Jusqu’au 28 avril 2025
DOLBEAU
MISTASSINI

LA CHALEUR DU NORD DU LAC

COMMIS A L’APPROVISIONNEMENT

Service des travaux publics et de l'ingénierie

Tu es organisé, dynamique et doté d’'un intérét pour la gestion des ressources et des stocks? La Ville de Dolbeau-Mistassini
recherche des candidatures afin de compléter son équipe durant la période estivale. Tu auras Uopportunité de jouer un réle
clé dans la gestion des approvisionnements nécessaires au bon déroulement des projets de l'organisation.

TON TRAVAIL

- Procéder au suivi des commandes (délai de livraison, changements des quantités, équivalences de matériel, etc.);
- Reéquisitionner, recevoir, entreposer et distribuer des marchandises, ainsi que des outils sous sa responsabilité;

- Vérifier la concordance entre les bons de livraison, les factures, les ordres d'achat, et les marchandises recues;

- S’assurer que les soumissions répondent aux exigences.

TON EQUIPE

- Relevant de la responsable des approvisionnements, tu intégreras aussi 'équipe du Service des travaux publics et

de lingénierie, ainsi que la grande famille des 230 employés de la Ville.

TES CONDITIONS DE TRAVAIL

Poste : Temporaire;

Horaire : Temps plein pendant la période estivale;

Salaire a partir de 30,24 S de U'heure avec une progression salariale continue;

Les autres conditions de travail sont celles prévues a la convention collective des employes municipaux.

VIR

Profil recherché

Diplome d’études professionnelles (DEP) commis aux piéces et accessoires ou scolarité équivalente;
Deux a trois (2-3) ans d’'expérience dans des fonctions pertinentes;
Bonne connaissance du frangais et des logiciels de bureautique (Word, Excel, Qutlook et autres).

Vi

Toutes personnes intéressées a présenter leur candidature peuvent le faire en transmettant leur curriculum vitae ainsi
qu’une lettre de motivation, avant le 28 avril 2025 a 16 h, par courriel a : rh@ville.dolbeau-mistassini.qc.ca

La ville de Dolbeau-Mistassini est engagée dans un programme d'acces a l'égalité en emploi et invite les femmes, les
Autochtones, les minorités ethnigues et visibles ainsi que les personnes handicapées a présenter leur candidature. Si des
mesures d'adaptations sont nécessaires a une évaluation juste et équitable de votre candidature, nous vous invitons a
aviser le Service des ressources humaines.

UN EMPLOI CONCRET ET GRATIFIANT AU SEIN D’UNE EQUIPE DYNAMIQUE

Travailler a la Ville de Dolbeau-Mistassini, c’est d’abord et avant tout travailler avec une immense fierté d’étre au
service des citoyens. C'est d’avoir un emploi concret et gratifiant au sein d'une équipe de travail dynamique, des taches
diversifiées, le sentiment de contribuer a sa communauté ainsi qu'une rémunération concurrentielle et une gamme
compléte d’'avantages sociaux.
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